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1. Als Anbieter reqgistrieren

Sofern Sie noch kein Nutzerkonto als Anbieter besitzen, miissen Sie sich zunachst registrieren. Rufen
Sie die Webseite des Chancenportals Kénigswinter auf ("http://www.chancenportal-koenigswinter.de/")
und klicken Sie oben rechts auf ,,Anmelden®, anschlieRend auf ,Jetzt registrieren®.
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|CHANCEN?

CHANCENPORTAL KONIGSWINTER

Soziales Leben. Ange!

<l

Chancenportal Kénigswin

Was fur Angebote suchen Sie? Wo suchen Si

Suchbegriff

[ | Barrierefrei

[ | Koste

ANGEBOTE ANBIETER & Anmelden

Melden Sie sich mit Ihrem Anbieterkonto an, um
Angebote einzustellen und zu verwalten.

Anmelden

E-Mail

Passwort

Passwort vergessen>

# d neu hieMmg haben noch kein Konto?
Jetzt registrieren>

Geben Sie lhren Namen, den Namen Ihrer Organisation und Ihre E-Mail-Adresse an.

Als Anbieter registrieren

Sie sind in einer Organisation tétig, die noch nicht im Portal
aufgefihrt ist? Sie haben weitere Angebote fir die Stadt
Konigswinter, die Sie gerne veroffentlichen méchten? Dann melden
Sie sich jetzt an und profitieren Sie.

lhre Vorteile

« Anlegen und Verwalten des Anbieterprofils lhrer
Organisation

« Erstellung und Verwaltung Ihrer Angebote
+ Anlegen weiterer Mutzer fir Ihre Organisation

Arbeitshilfe flir Anbieter, Version 3.0, Stand: 30.06.2023

Name®

Jenny Jedermann

Organisation®

Name Ihrer Organisation®

Testanbieter

E-Mail*

Jenny Jedermann@t-online.de

Passwort”

Passwort wiederholen®

M Ich habe die Nutzungsbedingungen und
Datenschutzhinweise gelesen und bin mit ihnen
einverstanden®
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Nach Anklicken des Buttons ,Jetzt registrieren” erhalten Sie eine E-Mail m.d.B. um Bestatigung lhrer
Anmeldung:

Ihre Registrierung auf dem Chancenportal

redaktion@chancenportal-koenigswinter.de an mich Details
Heute 11:12 Uhr
Vielen Dank fir |hre Registrierung!

Bitte bestatigen Sie lhre Anmeldung indem sie auf den folgenden Link klicken. Bitte
beachten Sie, dass dieser Link nur 24 Stunden gultig ist.

Anmeldung bestatigen

Ihr Team der kommunalen Plattform zur Sammlung von Angeboten und Anbietern

Sobald Sie IThre Anmeldung bestétigt haben, pruft das Redaktionsteam Ihre Registrierung und schaltet
Sie als Anbieter fur das Chancenportal Portal frei. Hierzu erhalten Sie eine Bestatigungsemail:

lhr Konte auf dem Chancenportal wurde freigeschaltet
Von redaktion@chancenportal-koenigswinter.de

Guten Tag Jenny Jedermann,

Ihr Agcount auf dem Chancenportal wurde geprift und von der Redaktion freigeschaltet!

Bitte vervollstindigen Sie im ndchsten Schritt das Anbieterprofil lhrer Organisation und reichen dies zur
Freischaltung ein. Erst danach wird lhre Organisation und von lhnen eingegebene Angebote auf der
Plattform dffentlich einsehbar!

Gehen Sie dazu auf die Website http://chancenportal-koenigswinter.de/ und loggen sie sich mit inren Mutzerdaten
ein.

Wir winschen Ihnen viel Freude mit unserer Plattforml
Das Team Chancenportal

Hier geht's zum Login.

2. Login

Rufen Sie die Webseite des Chancenportals Koénigswinter auf ("http://www.chancenportal-
koenigswinter.de/anmelden/") und melden Sie sich mit Ihren Login-Daten an.

» Haben Sie sich selbst registriert, verwenden Sie bitte die bei der Registrierung angegebene
E-Mail-Adresse und das von lhnen festgelegte Passwort.

» Wurde lhr Nutzerkonto durch das Redaktionsteam fir Sie angelegt, verwenden Sie bitte die
Logindaten, die Ihnen per E-Mail zugesandt wurden.

Arbeitshilfe fur Anbieter, Version 3.0, Stand: 30.06.2023 3(15)
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CHANCENPORTAL KONIGSWINTER

Login

Bitte geben Sie lhre Zugangsdaten ein um sich einzuloggen.

Als Anbieter registrieren

Sie sind in einer Organisation tatig, die noch nicht im Portal aufgefiihrt
1st? Sie haben weitere Angebote fur die Stadt Konigswinter, die Sie
gerne veroffentlichen méchten? Dann melden Sie sich jetzt an und
profitieren Sie.

Ihre Vorteile

" Anlegen und Verwalten des Anbieterprofils lhrer
Organisation

« Erstellung und Verwaltung lhrer Angebote

+ Anlegen weiterer Nutzer far lhre Organisation

ANGEBOTE ANBIETER & Anmelden

E-Mail*

Jenny Jedermann@t-online_de

Passwort*

[ITTITTTIT] -

Anmelden )

Sie sind neu hier und haben noch kein Konto?

* Pflichtfelder

Nach der Anmeldung erscheint die Willkommensseite, auf der Sie auswahlen kénnen, was Sie als

nachstes bearbeiten méchten:

jertestadt

faRewinte CHANCENPORTAL KONIGSWINTER

Anbieterprofil

Angebote

Ubersicht Willkommen Jenny Jedermann

Nutzen Sie das Konto-Dashboard zur Pflege lhrer Anbieter- und Angebotsdaten. Starten Sie
mit dem ausfillen und der Einreichung des Anbieterprofils!

ANGEBOTE ANBIETER MEIN KONTO & Abmelden

Persénliche Daten

A

Sie sind Admini
i ihre Angebote pflegen und neue Angebote einstellen. Das Anbieterprofil muss ausgefiillt und
freigeben sein, bevor lhre Angaben &ffentlich sichtbar werden!

Anbieterprofil lhrer Angebote pflegen und
Organisation pflegen verwalten

Als Administrator lhrer Organisation Hier finden Sie eine Ubersicht aller
kénnen Sie |hr Anbieterprofil Angebote, die far lhre

pflegen. Organisation / |hr Anbieterprofil

Neues Angebot anlegen

Sie haben ein weiteres Angebot,
dass Sie auf dieser Plattform
veroffentlich méchten? Hier
kommen Sie direkt zum
Eingabeformular.

or lhrer O isation und kiénnen das Anbieterprofil lhrer Organisation sowie

angelegt wurden und von lhnen
bearbeitet oder geléscht werden
> kénnen.

>

e —

Falls Sie sich nicht selbst registriert haben, denken Sie bitte daran, direkt nach lhrem ersten
Login das Start-Passwort fir IThr Nutzerkonto im Bereich "Persdnliche Daten" zu andern.

Arbeitshilfe flir Anbieter, Version 3.0, Stand: 30.06.2023
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3. Anbieterprofil pflegen

Bevor Sie ein Angebot erstellen, sollten Sie zunachst lhr Anbieterprofil bearbeiten. Sofern durch das
Redaktionsteam des Chancenportals bereits einige Daten fir lhr Anbieterprofil angelegt wurden,

Uberprifen und vervollstandigen Sie die Daten.

Sie sind Admini or lhrer Organisati

Persénliche Daten

Anbieterprofil lhrer
Organisation pflegen

Als Administrator lhrer Organisation
kénnen Sie Ihr Anbieterprofil
pflegen.

Vorschau Speichern

Anbieterprofil

Hinweis: Das Anbieterprofil muss zur Freigabe eingereicht werden und anschlisZend
muss "Verdffentlichen™ markiert sein, bevor das Anbieterprofil und auch die
Angebote auf der Plattform sichtbar werden.

i Angebote sind erst sichtbar, wenn das Anbieterprofil freigeschaltet und
veroffentlicht wurde!
Wenn ein optionales Feld {alle Felder chne *) nicht ausgefillt ist, wird das
entsprechende Feld nicht auf der Anbieterseite angezeigt.

Verdffentlichen

Uber den Anbieter

Mame der Organisation®

Testanbieter Chancenportal

Unterzeile Organisation

Bereich Konigswinter
Kategorie/n *
Beratung und Unterstiitzung ~

Finanzielle Hilfen
Ombudsleute
Lebensmittel und Verpflegung

Arbeitslosigkeit

B ———
Arbeitshilfe flir Anbieter, Version 3.0, Stand: 30.06.2023

Willkommen Jenny Jedermann

Ubersicht

. Nutzen Sie das Konto-Dashboard zur Pflege |hrer Anbieter- und Angebotsdaten. Starten Sie
Anbieterprofil it dem ausfiillen und der Einreichung des Anbieterprofils!
Angebote

und kénnen das Anbieterprofil Ihrer Organisation sowie
ihre Angebote pflegen und neue Angebote einstellen. Das Anbieterprofil muss ausgefiillt und
eigeben sein, bevor Ihre Angaben offentlich sichtbar werden!

Angebote pflegen und
verwalten

Hier finden Sie eine Ubersicht aller
Angebote, die fir lhre

QOrganisation / |hr Anbieterprofil
angelegt wurden und von lhnen
bearbeitet oder geloscht werden
kénnen. >

Das Feld ,Unterzeile Organisa-
tion“ flie3t nicht in die Anzeige
der postalischen Anschrift ein.

Es kann daher im Falle einer
Vielzahl von Angeboten eines
Anbieters auch dazu genutzt
werden, um bspw. eine Splittung
in mehrere (Teil-)Anbieter aus
der gleichen Organisationseinheit
vorzunehmen.

Bitte wahlen Sie ein oder meh-
rere Themenbereiche aus, um lhr
Angebot zu kategorisieren.

Nutzer des Portals kénnen die
vorhandenen Angebote nach
Kategorien filtern und so
schneller & zielfuhrender die fir
sie geeigneten Angebote finden.
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Kurzbeschreibung / Teaser-Text (max.200 Zeichen)

Erstellung einer Arbeitshilfe fir Anbieter

Langbeschreibung B I = = %

Die Organisation Testanbieter Chancenportal untersttitzt
die Erstellung einer Arbeitshilfe (User-Handbuch) fur
Anbieter im Chancenportal Kénigswinter.

Content-Bild hinzufiigen (max. 1) Ausgewahlte Bilder
+ Datei auswahlen

Content-Bild Copyright

Zahlen und Fakten

Wichtiges im Uberblick
i  Hier haben Sie die Maglichkeit, bestimmte Details undfoder Besonderheiten
Ihrer Einrichtung einzutragen

+" Engagement maglich

- Hier kGnnen Sie optional weitere Informationen zu lhrer Organisation
hinzufiigen. Diese werden in der rechten Spalte unter Zahlen und Fakten
ausgespielf. -

B I = &
%

Titel Beschreibung
Historie
Die Organisation Testanbieter
Chancenportal wurde in

12/2019 gegriindet.

Arbeitshilfe flir Anbieter, Version 3.0, Stand: 30.06.2023

Die Kurzbeschreibung erscheint
in der farbigen Ubersichtskachel
im Hauptmenui "Anbieter*.

Die Langbeschreibung erscheint
auf der Detailseite des Anbieters.

Optional kdnnen Sie ein Bild ein-
fugen, welches lhre Angebots-
palette charakterisiert.

Im Bereich Zahlen und Fakten
sollten moglichst keine Ange-
botsangaben vorweggenommen
werden.

Erganzende Angaben koénnen
bspw. Hinweise zu Kooperations-
partnern, Historie des Anbieters
u.a. sein.
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Adresse und Kontakt

Logo hinzufigen (max. 1) Ausgewahlie Bilder Die Adressangaben werden

+ Datei auswihlen automgtisch mit' Google—Maps
abgeglichen, damit alle Anbieter
und Angebote in einer Karte
dargestellt werden kénnen.

Adresse * Adresse und E-Mail sind Pflicht-
angaben, alle weiteren sind op-
Kloster Heisterbach, 53639 Konigswinter, Deutschland tional.
E-Mail*

Jenny Jedermann@t-online de

Telefonnummer 2. Telefonnummer

02244 000 01-0

Elr ein einheitliches Erscheinungsbild bitten wir Sie, Telefonnummer

(02244) 12345678 falsch

= Telefonnummern ohne Klammern und ohne Querstriche
anzugeben. 02244/12345678 falsch

= nach der Vorwahl ein Leerzeichen einzufliigen und die
weiteren Ziffern grds. in 3er-Blocken mit Leerzeichen

zwischen den Blocken darzustellen. Sollte eine einzelne 02244 123 4567 richtig
Zahl Ubrigbleiben, bitte ausnahmsweise einen 4er-Block
bilden. 02244 1234-567 richtig

= bei einer Telefonnummer eines Nebenstellenanschlusses,
die ziffern der Nebenstelle mit einem Bindestrich von der 02244 123 45-0 richtig
Rufnummer abzugrenzen (hier: ohne Leerzeichen vor und
hinter dem Bindestrich).

Website

www.chancenportal-koenigswinter.de

= Wochentage als Substantiv ("Montag") und nicht als Offnungszeiten
Adverb ("montags") aufzuftihren.
Mittwoch:
= Uhrzeiten im Format "hh:mm - hh:mm Uhr" anzugeben 08:30 - 11:00 Uhr
und dabei vor und nach dem Bindestrich ein Leerzeichen Freitag:
zZu setzen. 15:00 - 17:00 Uhr

Arbeitshilfe flir Anbieter, Version 3.0, Stand: 30.06.2023 7 (15)
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Ansprechpartner/in

Die Angabe spezifischer Kontaktangaben fir die/den Ansprechpariner/in
i sind freiwillig. Es wird in jedem Fall einen Kontakt-Button mit der
allgemeinen Anbieter Email-Adrasse geben.

Anrede

Zustandigkeit

Vormame und Name

Jenny Jedermann

Testperson

Telefon E-Mail

02244 000 01-0 jenny_jedermann@t-online.de

Profilfoto hinzufiigen (max. 1)

Ausgewahlte Bilder

© Angaben
verwerfen

Testanbieter Chancenportal

Bereich Kénigswinter

Uber den Anbieter

Die Organisation Testanbieter Chancenportal unterstitzt die Erstellung einer
Arbeitshilfe (User-Handbuch) fur Anbiter im Chancenportal Konigswinter.

Offnungszeiten

Mittwoch:

08:30 - 11:00 Unr
Anbieter in Kategorien

| Beratung und Unterstutzung i
15:00 - 17:00 Unhr

Engagement méglich
Ja

Historie

Die Organisation
Testanbieter Chancenportal
wurde in 12/2019 gegrindet.

Adresse und Kontakt thre Ansprechpartnerin

Testanbieter Chancenportal Jenny Jedermann

53639 Konigswinter Testperson

Auf Karte anzeigen 02244 000 01-0
jenny.jedermann

02244 000 01-0 (atjt-online.de

Jenny.Jedermann(atjt-online.de
www.chancenportal-koenigswinter.de

Arbeitshilfe flir Anbieter, Version 3.0, Stand: 30.06.2023

Geben Sie zum Schluss noch
eine/n Ansprechpartner/in an.

Vergessen Sie bitte nicht den
Button ,Zur Freigabe ein-
reichen anzuklicken, da
ansonsten lhre Daten verloren
gehen.

Bei wiederholter Pflege des
Anbieterprofils  erscheint  der
Button ,Speichern®.

In der Vorschau kénnen Sie sich
das soeben erstellte Anbieter-
profil in Ganze anzeigen lassen,
so wie es spater im Portal
angezeigt wird.
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4. Ein Angebot anlegent

Um ein Angebot anzulegen, wahlen Sie in der Ubersicht die Kachel "Neues Angebot anlegen".
Alternativ kdnnen Sie auch Uber den Button "Angebote" oder die Kachel "Angebote pflegen und
verwalten" in die Maske zur Anlage eines neuen Angebotes gelangen.

besent Willkommen Jenny Jedermann

Nutzen Sie das Konto-Dashboard zur Pflege Ihrer Anbieter- und Angebotsdaten. Starten Sie mit

Anbieterprofil dem ausfillen und der Einreichung des Anbieterprofils!

Angebote
Sie sind Administrator Ihrer Organisation und kénnen das Anbieterp lhrer O isation sowie ihre

i Angebote pflegen und neue Angebote einstellen. Das Anbieterprofil muss ausgefiillt und freigeben
sein, bevor Ihre Angaben offentlich sichtbar werden!

Personliche Daten

* Abmelden Anbieterprofil Ihrer Angebote pflegen und
Organisation pflegen verwalten
Als Administrator Inrer Organisation Hier finden Sie eine Ubersicht aller
kénnen Sie Ihr Anbieterprofil pflegen. Angebote, die flr Ihre Organisation /

Inr Anbieterprofil angelegt wurden
und von lhnen bearbeitet oder
> geloscht werden konnen.

Autor*

Mame des Angebots™

Arbeitshilte Geben Sie lhrem Angebot einen

passenden Namen und wahlen
Angebotskategorie/n® (Bitte wahlen Sie eine Kategorie aus, zu der lhr Angebot Sie eine oder mehrere Angebots-

am besten passt.) kategorien aus, die inhaltlich zu

[«| Beratung und Unterstiitzung
|| Finanzielle Hilfen
|| ombudsleute
[ | Lebensmittel und Verpflegung

| | Arbeitslosigkeit
O

! Angebote kénnen auch tber den Import aus einer Excel-Datei angelegt werden. Naheres hierzu in Kapitel 5.
Arbeitshilfe flir Anbieter, Version 3.0, Stand: 30.06.2023 9 (15)
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In Abhangigkeit der Terminart, die Sie auswahlen, erhalten Sie unterschiedliche Bearbeitungsmasken

Terminfe

Ohne Termin

Zeitraum

Taglich
Waochentlich

Adresse (Wo findet das Angebot statt?) - Bitte zuerst Stadt oder Postleitzahl und
dann die Strale eingeben.*

53639 Konigswinter, Haus Heisterbach

Zusatzinformationen Angebotsort (z.B. Raum)

Blauer Salon

Stadtteil” Zielgruppe*
Altstadt || Familien / Schwangerschaft
Dollendorf
D Kinder

Stieldorf und Umgebung
Thomasberg/Heisterbacherrott | Jugendiiche

lttenbach D Erwachsene

Oberhau

D Senioren
Oberpleis und Umgebung

Umkreis v

Terminle o Termminle
Konkrete Daten - Wachentlich
Datum Uhrzeitvon  Uhrzeit bis Star-Datum
HH:MM HH:MM
\ ) ¢ ) B 06.01.2020
& 08.01.2020
10:00 17:00 End-Datum (optional)
=2
+ weitere Zeile hinzufiigen
. H_irmleis! —Upmeﬂen b'rll_&im Formalt(H_H:MlEu'I}eingelhm. Fiir + Montag
i einen monatlichen Termin Nutzen Sie bitte die Funktion
"Konkrete Daten™
e — -
" Dienstag
Mittwoch

Arbeitshilfe flir Anbieter, Version 3.0, Stand: 30.06.2023

Unrzeit von (HH:MM) Uhrzeit bis (HH:MN)

09:00 12:00

Uhrzeit von (HH:MM) Uhrzeit bis(HH: MM)

13:00 17:00 *

Uhrzeit von{HH:MM)  Uhrzeit bis (HH:MM)

Adressangaben werden auto-
matisch mit Google-Maps abge-
glichen, um Angebotsstandorte in
einer Karte darstellen zu kénnen.

Sollten lhre Adressangaben nicht
von Google-Maps verifiziert wer-
den koénnen, schlieBen Sie die
Eingabe der Adressdaten nicht
mit der Entertaste ab, sondern
springen  Sie bitte mit der
Tabulatortaste ins nachste Feld.

Falls sich lhr Angebot priméar nicht
an Alle richtet, kdnnen Sie es auf
bestimmte Zielgruppen und/oder
Ortsteile von Konigswinter ein-
grenzen.

10 (15)



Chancenportal Kénigswinter

Beschreibung

Teaser-Text (wird in der Listenansicht angezeigt, max. 200 Zeichen)

Arbeitshilfe far Anbieter

Beschreibung —_
(Angebotsansicht) B I E & %

Die Arbeitshilfe for Anbieter gibt Ihnen Hilfestellung beim
Anlegen eines Anbieterprofils und bei der Erstellung von
Angeboten.

In den angebotenen Sprechstunden werden Fallbeispiele
vorgestellt und erdrtert. So lernen Sie Schritt-fir-Schritt
das Tool und seine Maglichkeiten kennen.

Referent/en, Berufsbezeichnung oder Qualifikation

Jenny Jedermann, Testperson

Format

Handbuch, Sprechzeiten

Fotos und Videos

Bihnen-Bild (max. 1 Bild) Ausgewdhlte Bilder

+ Datei auswihlen Forum Ehrenamt jpg [ x]

Bihnen-Bild Copyright

Quelle: Forum Ehrenamt

Content-Bild (max. 1 Bild) Ausgewahlte Bilder

+ Datei auswihlen CP Bertelsmann.png [ x]

Content-Bild Copyright

Quelle: Bertelsmann AG

Arbeitshilfe flir Anbieter, Version 3.0, Stand: 30.06.2023

Die Beschreibung des Angebots
umfasst ...

. eine Kurzbeschreibung (sog.
.1easer-Text) fur die Angebots-
Ubersicht in Kacheldarstellung

und

eine Langbeschreibung, die
nur in der Angebotsansicht ange-
zeigt wird.

Je nach Art des Angebots kénnen
Sie noch Angaben zum Refe-
renten und/oder zum Format
lhres Angebots erganzen.

Bei der Einbindung von Fotos
sollten Sie stets die erforderlichen
Copyrightangaben anftigen.

Diese werden in der Ansichts-
darstellung am rechten unteren
Bildrand dargestellt.
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Zusatzliche Informationen

Spezf. Teilnahmebedingungen (z.B. Anmeldung erforderlich; max.
200 Zeichen)

Bitte melden Sie sich zu den Sprechstunden vorab an.

Kursnummer Max. Teilnehmeranzahl
JJ 2020-01 20
Kosten
kostenfrei Engagement

Ansprechpartner/in

Anrede Vorname und Name

Frau v Jenny Jedermann
Zustandigkeit

Testperson
Telefon E-Mail

02244 000 01-0 jenny_jedermann@t-online de
Profilfoto hinzufigen (max. 1) Ausgewahlte Bilder

+ Datei auswahlen

Vorschau Zur Freigabe

einreichen

Zur Charakterisierung von Work-
shops, Kursen, Seminaren usw.
stehen lhnen im Bereich ,Zusatz-
liche Informationen® weitere Frei-
textfelder zur Verfigung.

Felder, die Sie nicht beflllen,
werden in der Angebotsansicht
ausgeblendet.

Die Kontaktdaten zu Angeboten
werden automatisch mit den
Anbieterkontaktdaten vorbefiillt.

Falls zum Anbieter abweichende
Kontaktdaten angegeben werden
sollen, koénnen die vorbeflllten
Daten Uberschrieben werden.

Bitte beachten Sie jedoch, dass
in der Angebotsdarstellung als
postalische Adresse des An-
sprechpartners stets die des
Anbieters angezeigt wird.

In der Vorschau sehen Sie, wie
das Angebot spater fiur den
Nutzer angezeigt wird. (Siehe
Beispiel auf der nachsten Seite.)

Vergessen Sie bitte nicht Ihre
Angebotsdaten zu speichern.
Anpassungen sind auch danach
noch jederzeit moglich.

Fur eine Veroffentlichung mus-
sen Sie |hr Angebot ,Zur
Freigabe einreichen®. = Nach
Freigabe durch das Redak-
tionsteam werden Sie per E-Mail
informiert.”

% Die Freigabe durch das Redaktionsteam ist nur in der Startphase des Chancenportals erforderlich. Danach

kénnen Sie Ihre Angebote selbst freigeben.
Arbeitshilfe fur Anbieter, Version 3.0, Stand: 30.06.2023
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Vorschau auf das Angebot

BERATUNG UND UNTERSTUTZUNG

Arbeitshilfe Anbieter kontaktieren

| et e @5

d-‘h}.r—wlr'ﬂlr'ﬁ| ' ! T

E& Ab 06.01.2020 jeden Montag, Dienstag, Freitag 9 Kioster Heisterbach, 53639 Konigswinter, Deutschiand

Uber das Angebot Uber den Anbieter

Die Arbeitshilfe fir Anbieter gibt Ihnen Hilfestellung beim Anlegen eines Anbieterprofils und bei der Termindetails
Erstellung von Angeboten. :
In den angebotenen Sprechstunden werden Fallbeispiele vorgestellt und erortert. So lernen Sie Schritt- # Jeden Montag

fur-Schritt das Tool und seine Moglichkeiten kennen.
2 @ 09:00 - 12:00 Uhr

3 Jeden Dienstag
@ 13:00-17:00 Uhr
£ Jeden Freitag

© 09:00 - 12:00 Uhr

Ort
@ Kloster Heisterbach
53639 Konigswinter
Deutschland
Blauer Raum
Weitere Informationen
Kursnummer JJ_2020-01
lagtaniuine Hessterbach G n
Teilnahmebedingungen Bitte melden Sie sich zu den Sprechsiunden vorab &
an.
Max. Teilnehmeranzahl 20 Google Mutzungstengangen
Kosten kostenfrei
Referent/en, Berufsbezeichnung oder Jenny Jedermann, Testperson
Qualifikation
Format Handbuch, Sprechzeiten
Adresse und Kontakt Ihre Ansprechpartnerin
Testanbieter Chancenportal Jenny Jedermann Anbieter kontaktieren
53639 Konigswinter . Testperson

. 02244 000 01-0

In Kooperation mit: Forum Ehrenamt Konigs

Arbeitshilfe flir Anbieter, Version 3.0, Stand: 30.06.2023 13 (15)
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5. Anlegen von Angeboten per Import aus einer Excel-Datei

Angebote kénnen auch aus einer Excel-Datei importiert werden. Dies hat den Vorteil, dass Sie lhre
Angebote komfortabel in Excel vorbereiten und mehrere Angebote gleichzeitig hochladen kénnen.

Laden Sie sich hierzu zunachst die Importvorlage herunter.

Angebote

+ neues Angebot anlegen

Neue Angebote importieren (Excel)

Suchbegriff
ID % Name & PLZ | ORT
39 Abeitshilfie =~ o000 Konigs

winter

Zuletzt

-
-

Autor

Jenny Jederm

ann ann

Jenny Jederm

Erstellt

geidindert =

-
-

08.12.2019

Gedndert ¥

09.01.2020

Status

-
-

%0

Tragen Sie die Angebotsdaten in der Tabelle ein. Fur einzelne Angebotsdaten ist hierzu eine Drop-
down-Liste hinterlegt. Den Namen der Exceldatei kdnnen Sie beliebig wéahlen.

1D Name des Angebots* |[Angebotskategorie/n” (Bitte Termin/e Start-Datum™ Uhrzeit
wiahlen Sie eine Kategorie
aus, zu der lhr Angebot am
besten passt.)
1
Bitte Freitext Einfachauswahl (Bitte Kasten Einfachauswahl |Datum (TT_.MM.JJJ), Uhrzeit (HH:MM)
fotlaufend auswahlen und auf Pfeil rechts Fir mehrere Daten eine neue
nummerieren unten klicken) Zeile mit selben Angebots-
(1,23..). Nur eine Oberkategorne wahlbar nummem verwenden
2
1 Testangebot Beratung und Unterstitzung [Wachentlich o6 .01.2020 09:00
3 -
- u Bildung- - Ohne Terrnin :01.2020 13.00
511 Demenz Konkrete Daten .01.2020 09:00
6 Finanzielle Hilfer Zeitraunm
7 Freizeit Taglich
Gesetzliche Betreuung ‘Wigchentlich
8 Gesundheit und Pravention |
9 Gewalt v
10
11
e —

Bevor Sie eine Vielzahl an Angeboten in der Excelliste anlegen, testen Sie fiur sich den Import der
Angebotsdaten, um sicherzugehen, dass die Angebote spater auch so angezeigt werden, wie Sie sich

das wiinschen.

Verandern Sie in keinem Fall das Tabellenformat (d.h. Benennung und Aufteilung der
B Spalten), dies kann ansonsten zu Fehlern beim Datenimport fuhren.
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Laden Sie die ausgeflllte Import-Datei tiber den Button "Neue Angebote importieren" hoch.

Angebote

+ neues Angebot anlegen @bote imponh@

Uberprifen und - falls nétig - erganzen Sie die hochgeladenen Angebote in der Angebotsliste. Klicken
Sie anschlie3end den Button ,Zur Freigabe einreichen® an. Sobald lhr Angebot durch das Redaktions-
team freigegeben wurde, erhalten Sie eine Bestatigungs-E-Mail.®

Bereits im Chancenportal erfasste Angebote kbnnen Sie in eine Excel-Datei exportieren, um diese
offline zu archivieren und/oder als Bearbeitungsvorlage fir weitere Angebote zu nutzen.

Angebote

+ neues Angebot anlegen Neue Angebote importieren (Excel)

Suchbegriff

Zuletzt C >

ID $ Name % PLZ/ORT Autor = . - Erstellt Gedndert & Status =
gedndert &

6. Unterstitzung und Support

Bei Fragen zur Handhabung des Chancenportals oder wenn technische Probleme auftreten wenden
Sie sich bitte vertrauensvoll an lhr

Redaktionsteam Chancenportal

E-Mail: redaktion@chancenportal-koenigswinter.de
Telefon: 02223 9236-36

Fax: 02223 9236-22

Viel Erfolg mit dem Chancenportal!

% Die Freigabe durch das Redaktionsteam ist nur in der Startphase des Chancenportals erforderlich. Danach
kénnen Sie Ihre Angebote selbst freigeben.
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